NUMERISATION DES REGISTRES
MODE D'EMPLOI

1. Mise en place du matériel

a. Raccorder I'ordinateur au secteur et le démarrer.

b. Visser le déport sur le trépied

C. Visser I'appareil photo sur le déport

d. Raccorder l'alimentation de I'appareil photo au secteur

e. Raccorder le fil USB et sa rallonge entre I'appareil photo et I'ordinateur
f. Raccorder la pédale a I'ordinateur (prise USB)

g. Allumer I'appareil photo

Quelques recommandations :

Attention a toujours n'ouvrir qu'une molette a la fois au risque de faire tomber I'appareil.

Attention a ne pas visser trop fort les molettes ! ... et a revisser (doucement) dés que vous avez
devisser une molette C'est bien de laisser la molette qui sert a tourner I'appareil pas trop visser pour

pouvoir facilement mettre I'appareil photo a I'horizontal..

En partant, ne pas oublier la pédale sous la table.
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2. Lancement de I'application

Apres ouverture de la session sur I'ordinateur, le bureau se présente sous la forme suivante

4 demarrer.

Cliquer sur I'icdne « Geneacapture » pour faire lancer I'application de numérisation

@ DIRECT 1§ abeur - Paink

Cliguer sur « Raccourci vers DIRECT » pour lancer I'explorateur Windows
directement sur le répertoire de stockage des images




M GeneaCapture

En cliquant sur Geneacapture, on fait apparaitre la fenétre ci-dessous :

Cliquer sur « connecter » pour que le
systéme reconnaisse I'appareil photo

Types de relevés  Changer de Dossiesr  Chercher phota  Voir Photos

PHOTOS DIRECTES PAR DATE

Diossier de travail
| CMGEMEACAPTURENDIRECT

] Regles non initiaisées

Type de document
=
Dossier de la date du jpur
rE1484
Racine des noms de fichisrs
51498

Diébut de numgrotation

onoi

| vE1434_ 0001

Créer le dossier et valider les nouvelles régles de
nommage et dindexation

Commeritaires

- Mode de fonctiornement -

Paramétres de prise de vue  Préférences 7

PARAMETRES DE PRISE DE YUE

Frise de vue

Taille prise de vue

Oualité

Fetoumnement automatique 180° & chague photo I

i~ Comections prize de vue

Mesures Aidaf
Balance des blancs

Cormection exposition

Sensibilité 150

tode

Ouverture

Temps de pose

Corrections colorimétrie

1] +

EAraRES S T N R S N

a +

Carliaste e e

: ] ¥

Couleur R
i~ Corrections Géomeétriques

i] +

o R

0 +

Perspective P 12

] +

Barillet L e

~ Maodification des paramétres d'enregistrement

Taille

:Iv
:Iv

Indice de compression

PRISE DE VUE

@l

Déclencher

"‘?}

Dogsier de travail

MNom de la prochaine prise de vue

CAGEMEACARPTUREADIRECT

Enreqistrer et voirimage W

Woir image avant enregistrer T

Enregister gt voiT =

'.:Q Des mises a jour sont prétes pour vobi

Si le bouton « Connecter » est grisé et inactif :
v Vérifier que I'appareil est bien allumé

v Vérifier la connexion entre I'ordinateur et I'appareil photo
v Vérifier que le sélecteur du mode de fonctionnement situé sur I'appareil est bien sur la position « bleu ».
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Aprés avoir cliqué sur le bouton « Connecter », celui-ci doit afficher « Déconnecter » et la prise de vue apparait dans la partie droite de I'écran.

M GeneaCapture
Types de relevas thange.r de Dossier  Chercher phoko  voir Photos

PHOTOS DIRECTES PAR DATE

Dossier de travail
l CAGEMEACAPTURENDIRECT WvE1434
| Diozsier initializé pour photos directes

Type de document
| =

Dogzier de la date du jour

*YS‘I 434,

Racine des noms de fichiers

[re14aa

Début de numératation

IDDB'I

| 51454, 0031

Créer le dozsier et valider les nouvelles régles de
i nommage et dindexation

~ Commentaires

Parameétres de prise de vue  Préférences 7

PARAMETRES DE PRISE DE WUE

i~ Prige de vue
T aille prize de vue |28'I Br2ll2 _:!
Bluzite INormaIe :_}
-

Retourmnerment automatique 1807 & chaque phota

- Comections prize de vue-

Mesures Aiddf ICentlaIe _:J
Balahce des blancs iAutomatique ;i
Corection exposzition I e _J
Sensibiité 150 |Automatique |

[~ Made de fonctionnement

Mada lF'riorité Ouverture ;!
Duverture !F 7.1 .:.' ‘
Temps de pose I —'—-I
i~ Comections colorimétre
: i i] T
Lul‘ninanCE 1 ] 1 [ ' |i 1 1 1 1 1
u +
Eqn“aste 1 i " ' i |( " " i i 1
; i] +
Couleur 0D o
~ Corrections Geomeatrigues -
U +
Tisnes R
D +
Eanspestive I
| 0 .
.'L...................u

| Barill=t

i~ Madification des paramétres d'erregistrement
|2s16x 2112
!83 MHaormale

Taille

Indice de compressian

E
LIl

Al
]

B @ © e @ [

R

Hﬁde{d‘mr

DmLer de trawail

I AGENEACAPTUREADIRECTNYE1438

Mom de la prochaine prize de vue

|
:

51 494_0031

oir image avant enregistrer |

-

Enreqistrer et wair image

Enregister et voir fichier Enregister zans voir

Vue courante de I'appareil photo
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3. Régler la position de I'appareil photo

La position de I'appareil photo doit étre réglée de maniére a éviter par la suite d’autres manipulations.
Repérer la taille moyenne des feuillets qui vont étre numérisés et régler la hauteur de I'appareil de maniére a
ce que ceux-ci soient entierement visualisables par I'appareil.

Attention cependant, il faut éviter de laisser plein de vide (« table ») autour des photos :

Ex: de photo avec trop de marges Photo ok:

Pour éviter cela, on utilisera la fonction zoom (voir paragraphe suivant), pour s’adapter aux différentes tailles
des feuillets.

L’appareil photo doit étre a I'horizontal, et il est préférable d’allumer les lumiéres au dessus de la table.

4, Paramétrer I'application pour numériser un nouve  au registre

Avant de commencer la numérisation, il est nécessaire d’'indiquer au systéeme dans quel répertoire
du disque dur doivent étre sauvegardées les vues et quelle régle de nommage doit étre adoptée
pour ces fichiers. Procéder de la maniére suivante :

I PHOTOS DIRECTES PAR DATE

Drozsier de travail
I CAGEMEACAPTUREMDIRECT

I Regles non intializees

Type de document

1- Saisir le nom du répertoire Diassier de la date du jour
| [s14sa
. . . Racine d de fichiers
2- Saisir la racine des noms de fichiers Ll
' irataa]
3-  Vérifier que le début de la Début de numératation
numérotation est bien égal a 1 > T R—
| Y51494,_0001

4- Créer le dossier

> Créer e dossier et walider les nouvelles régles de
nommage-et d'indexation

— Marmraant oiran

Le nom du répertoire et la regle de nommage des fichiers doivent reprendre la référence compléte du
document & numeériser.
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Dans la partie en bas a droite de I'écran doivent alors s’afficher :

+
&
4
i 1 g - . . p—
[& Déclencher v
=
— Dozgier de travail
. . +
Le nouveau dossier de travail s U 5  CAGENEACAPTURENDIRECT Y5143
s .+| Mam de la prochaine prize de vue
Le nom de la prochaine vue Ml - 'Y51494,_0071
|
"i Enregistrer et woir image [v Yoir image avant enregizter [
"i _ Enregister etvair fichier [ Enreqgizter sans woir i

conformes aux saisies faites précédemment.

Dans I'explorateur Windows, le nouveau répertoire a été créé :

& DIRECT

Fichier  Edition  Affichage  Faworis  Outils 7

‘-,__J Frecadents '\_,;.'; Iﬁ j.:j Rechercher ::' Dossiers -

Adresss |3 Crlgeneacapturel DIRECT

- Mo Talle | Type: Date de modification Date de création -~
Gestion des fichiers &3 [Citransfertfait Dossier de fichiers 01/02{2003 14:14 07/01/2008 11:10
: ; ; I v4457-debut Dossier de Fichiers 01/02/2008 16:42 01/02/2008 14:20
_j Créer un nouvesl dossier . .
; : E}param 1 ko Paramétres de confi.., 01/02/2008 14:17 26/12/2007 10:14
& Fubier ce dossier sur le Yisb v5149 Dossier de fichisrs 05/02/2008 10:28 05/02/2008 10:22

7 partanar ra dncsiar
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5. Numérisation

En cliquant sur « Voir photo » sur I'écran précédent, on affiche I'écran suivant :

EfElences

Afficher photo L GianmsGapluta
précédente dans le ]
cadre principal Zoom

Effacement de la derniére photo

Nom de la photo
affichée dans le cadre
principal

Photo n-2

Cadre principal :
par défaut,
derniéere photo

Photo n-1

Y5149A_0014.jpg | 211252816 |

Y1434 0013

YE1454 0014

714ko

| FRISE DE YLIE

75345 photos restantes

Retour a I'écran précédent

Vue courante de 'appareil

Dossier de travail

CAGENEACAPTUREADIRECTAYS1494

Maom de la prochaine prise de wue

YE1434 005

Erregistrer et voirimage W Woir image avant erregistrer [

Enregister et vair fichier [~ Enregister sanz vair =

Cet écran permet de visualiser les derniéres pages numérisées.
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6. Effacer une série de photos

a. |l peut arriver qu'il soit nécessaire d’effacer une série de photos. Pour cela :

b. Repérer le numéro de la premiere photo a effacer. Pour cela, utiliser la fleche en haut de I'écran
pour faire défiler les photos dans le cadre principal.

c. Revenir a I'écran d'accueil de I'application en cliquant sur « Fermer ».

d. Modifier le début de la numérotation pour y indiquer le numéro de la premiére photo a effacer

Racine des noms de fichiers

V51454

[ébut de numératation

0o

1434003

Créer le dozzier et valider lesz nowvelles régles de
nommage et d'indexation

e. Cligquez sur « Créer le dossier... »

Toutes les photos ultérieures a I'image choisie (ic i la numéro 31) seront effacées.

7. Que faire si le registre n'est pas terminé en fi  n de journée
a. Noter le numéro de la derniére image numérisée.

b. Repérer physiquement le feuillet dans le carton (par exemple en mettant les deux piles faites/pas
faites en quinconce)

Prolonger le document
d. Renommer le répertoire (par exemple en rajoutant la mention « début »), en utilisant I'explorateur
Windows.

La fois suivante, il faudra penser a régler la numérotation de maniére a recommencer au numeéro suivant
celui ou on s’était arrété.
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